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北京科技大学图书、报刊、数字资源等文献采购实施细则（暂行） 

根据《北京科技大学文献资料、安全防范、后勤保障等货物及相关服务采购管理暂行

办法》（校发【2016】8 号）的相关规定，结合我校实际情况制定本实施细则。 

第一章  总则 

第一条  本细则所指的文献主要包括纸质图书、纸质报刊和数字资源。数字资源包括

图书、期刊、学位论文、标准等以数字为载体的文献数据库和多媒体数据库，以及文献管

理类软件。文献内容必须满足我校教学、科研和管理的实际需求。 

第二条  图书馆统筹单次购置总价在 1 万元及以上的文献购置，单次购置总价 1 万

元以下的文献购置由二级单位按需采购，所有采购资源按照相关规定纳入学校资产管理。 

第三条  文献采购采用二级单位管理制度，由二级单位相关负责人负责，各二级单位

资产管理员与图书馆进行对接，负责本单位文献采购的相关工作。 

第二章  单次购置总价 1 万元以下的文献采购 

第四条  采购登记 

由二级单位按需采购。单次采购超过（含）1000 元，填写纸质文献和数字资源采购

汇总表（附件 1 和附件 2）并保证账物相符，财务报销需附采购明细和二级单位资产管理

员签字。 

第五条  信息报送 

二级单位须做好登记汇总工作，每学期向图书馆提交附件 1 和附件 2 的纸质版和电

子版，纸质版由二级单位相关负责人签字并加盖公章。 

第三章  单次采购总价在 1 万元及以上的文献采购 

第六条   纸质文献 

为确保顺利完成当年财政年度内的采购工作，各二级单位应尽早报送采购计划：使用

各二级单位自有经费的，申报截止时间为当年度 5 月 1 日；使用各二级单位个人科研项



目经费的，申报截止时间为当年度 9 月 1 日。采购计划包括当年采购的文献金额、文献

类型和文献数量等。 

由二级单位统一报送图书采购计划纸质版和电子版，纸质版由二级单位资产管理员

签字。 

纸质文献由图书馆从当年中标的供应商处统一采购，价格按照中标合同执行。财务报

销工作由二级单位按照财务处相关规定完成，同时附加盖图书馆公章的采购明细。 

由图书馆负责验收、加工、编目和典藏等工作，之后由二级单位到图书馆领取并管理。 

第七条  数字资源 

（一）为确保顺利完成当年财政年度内的采购工作，各二级单位应尽早报送采购计划，

申报截止时间为当年度 10 月 1 日。 

二级单位对申报计划从学科专业角度进行初审，审核通过的计划由二级单位统一报

送图书馆，需提交数字资源购置申请明细表（附件 3）和《数字资源购置可行性报告》（附

件 4）的纸质版和电子版，纸质版由二级单位资产管理员签字。 

（二）图书馆对二级单位申报的采购计划进行统一评估采购，具体采购方式及流程遵

照校发【2016】8 号执行。 

（三）采购合同由图书馆拟定并由二级单位确认，合同内容按照校发【2016】8 号文

件执行。所有合同均经二级单位和图书馆双方签字并加盖图书馆公章方为有效，图书馆保

留 1 份合同原件。 

（四）图书馆负责采购资源的验收并统一公布，镜像及终端类资源由各购置单位负

责统一保管，所有购置资源的服务归各购置单位具体负责。 

（五）财务报销工作由二级单位按照财务处相关规定完成。 

第四章  其他 

第八条  本细则不适用本校教师出版学术著作相关事宜管理。本细则由图书馆负责

解释，未尽事宜由图书馆汇总整理后提交学校采购工作领导小组批复。 

第九条  本细则自 2016 年 5 月 1 日起执行。 

图  书  馆  

2016 年 4 月 20 日       

附件 1：纸质文献采购信息报送汇总表 

附件 2：数字资源采购信息报送汇总表 

附件 3：数字资源购置申请明细表 

附件 4：数字资源购置可行性报告 

 


