
须注意：复印结束后，一定注意再次刷卡退出，否则仍停留在个人登录环境，以免造成不必要的经济损失。 
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复印机开启，按自己所需操作复印机 

复印结束再刷卡或复印机闲置超过 1 分

钟，中止复印，结算 

刷卡，身份确认，余额确认 

首次使用需下载安装联创打印驱动 

按正常的应用软件提供的打印操作进行打印

按弹出的窗口提示输入用户名和密码 

经联创驱动处理过的文档将被保存到后台服务器
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通过身份和
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扣费，从打印机上打印出文档 

打印结束，取走打印文档 
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打印成功可查看打印点分布，预览打印文档，

对不满意的打印文档可删除 

不能打印 
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注：1、首次使用自助扫描服务请在校园网内任意一台电脑上下载安装联创自助打印驱动；

（联创自助打印驱动可在图书馆网站——信息服务——自助服务中下载，驱动安装完成后，

即生成“联创打印管理系统”，用来接收扫描后的文件或进行个人自助服务项目的管理） 

2、自助扫描后的文件可存在两个地方： 

①联创打印管理系统中的“扫描文档管理”；（登录联创打印管理系统，账号：学工号，密码：

同图书馆汇文密码，默认 ustb000000）； 

②事先在联创打印管理系统——个人信息管理中注册的电子邮箱。 
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放入扫描原件 

选择“从注册目的地”，然后点击下面的

“SCAN” 

按一体机面板上的“传真/扫

描”，刷校园卡，进行身份验

证 

您可以根据需要自行设置您的扫描尺寸或

按默认尺寸 

将扫描文件放置在复印台上（需扫描的

一面朝下）按“开始”按钮开始扫描 

扫描结束后再次在刷卡区域刷卡结束本

次扫描 

在校园网内任意一台安装有联创自助打印驱动的电

脑上登录联创打印管理系统或登录事先在该系统注

册的电子邮箱，即可浏览、下载您所扫描的文件 


